INSTRUKCJA WYNOSZENIA DOKUMENTOW SZKOLNYCH
W PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 2

W RUDNIKU NAD SANEM

Wykorzystanie akt i dokumentéw, zawierajacych dane osobowe do pracy w domu jest mozliwe
tylko po uzyskaniu upowaznienia na pisSmie, udzielanego przez dyrektora szkoty.

Upowazniony pracownik po zakonczeniu wykonywania pracy w domu powinien niezwtocznie
zwréci¢ dokumenty dyrektorowi szkoty.

Nauczyciel moze wynosi¢ do domu dane na papierze i w wersji elektronicznej zapewniajac
wlasciwe zabezpieczenie danych osobowych.

Nie wolno pokazywaé¢ dokumentéw innym domownikom. Muszg by¢ one dobrze zabezpieczone
przed dostgpem osob niepowotanych.

Sprawdziany, kartkowki, dokumenty zawierajagce dane osobowe ucznidow nauczyciel
przechowuje w pomieszczeniach zabezpieczonych fizycznie przed dostgpem 0sob
nieupowaznionych.

Nauczyciele zobowigzani sg do przewozenia dokumentdow w sposOb zapobiegajacy ich
kradziezy, zgubieniu lub utracie.

Nie wolno sprawdzaé¢ prac domowych, kartkdwek, sprawdzianow uczniowskich w $rodkach
komunikacji.

Nauczyciel niezwlocznie zglasza administratorowi wszelkie przypadki naruszenia ochrony
danych osobowych, jednoczesnie przekazujac informacje na temat charakteru naruszenia
ochrony danych osobowych, kategorie danych, liczbe 0sob, ktore danych dotycza.

Nauczyciel wdraza $rodki techniczne i organizacyjne odpowiednie do ryzyka przetwarzania
danych osobowych- tak, aby przetwarzanie odpowiadalo wymogom ogolnego rozporzadzenia

0 ochronie danych (Rodo).

Dyrektor Szkoty



